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Hilfen zur Vormerkung im  

 

 

 

• Über diesen Button gelangen Sie zur Auswahl der Kitas 

• Vor einer Registrierung müssen Sie mindestens eine Kita ausgewählt haben! 

• Beachten Sie bei der Wahl der Kriterien, dass NUR eine Umkreissuche ODER eine Suche im Stadtteil  

ODER eine Suche per Namen möglich ist. Gleichzeitige Nutzung der Kriterien führt zu keinem Ergebnis! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Über die weiteren Auswahlkriterien können Sie Ihre Suche dann verfeinern 

 

 

 

• Wenn Sie unsicher über Ihre Auswahl sind, können Sie über den Button „Kriterien zurücksetzen“ die gesamte 

Auswahl noch einmal löschen. Sind Sie sich sicher, gelangen Sie über den Button „Kitas suchen“ zu Ihren 

Suchergebnissen 

 

 

• In den Suchergebnissen gelangen Sie über das Häuschen im Kreis oder den Button „Details“ zu den 

Informationen und zur Bildergalerie der einzelnen Kita   
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• Gefällt Ihnen diese Kita, wählen Sie diese über den Button“ Kita auswählen“ aus. Sie wird damit in Ihrer 

persönlichen Merkliste gespeichert. Im Kopf der Hauptseite erscheint bei Merkliste die Zahl der ausgewählten 

Kitas. Über den Button „Sucherergebnisse“ gelangen Sie zurück zu den weiteren Kitas aus Ihrer Suche.  

 

 

 

 

• Wenn Sie die Auswahl der Kitas nach Ihren Wünschen abgeschlossen haben, gehen Sie im Kopf der Seite über 

den Button „Merkliste“ weiter. 

 

 

 

 

 

 

 

Auf dem Smartphone finden Sie die jeweiligen Reiter (hier: Merkliste) hinter den 3 Strichen am oberen Rand: 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Hier gelangen Sie nun zu den von Ihnen ausgewählten Kitas und müssen je Kita noch die Frage beantworten, ob 

bereits ein Geschwisterkind diese Kita besucht. Ebenso können Sie sich über den Button „Details“ noch einmal 

die Details der Kita anschauen oder sollten Sie sich bei der Kita geirrt haben, können Sie diese mit dem Button 

„Entfernen“ von Ihrer Merkliste löschen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Über den Button „Kind(er) vormerken“ am Ende der Merkliste gelangen Sie zur eigentlichen Registrierung im 

Kita-Navigator! 

 

 

 

• Die Registrierung erfolgt in 5 einfachen Schritten 

 

 

 

 

 

  



©Jugendamt Marl Stand Dienstag, 21. Januar 2020 

3 

 

• Schritt 1: Eingabe der Daten des/der Erziehungsberechtigten 

 

 

 

 

 

• Im Kita-Navigator ist die jeweils aktuelle Straßentabelle der Stadt Marl hinterlegt. Es genügt in der Regel, wenn 

Sie die ersten drei Buchstaben Ihres Straßennamens eingeben. Ihnen wird dann eine Liste der Straßen mit 

diesem Anfang angezeigt, aus der Sie auswählen können. 

 

 

 

 

 

 

 

• Nach Eingabe der Hausnummer füllt der Kita-Navigator selbständig die Postleitzahl, den Ort und den Stadtteil. 

Bitte ändern Sie bei automatischer Füllung der Felder hieran nichts mehr. Dieses führt zu Fehlern! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Bei der Eingabe der Telefonnummer beachten Sie bitte, dass Vorwahl und Nummer durch einen Punkt getrennt 

werden müssen. Bei Mobilfunknummer endet die Vorwahl nach der vierten Stelle. 

 

 

 

 

 

 

• Ein ganz wichtiger Schritt ist die Auswahl der Kontaktaufnahme. NUR wenn Sie die Kontaktart „E-Mail“ 

auswählen, erhalten Sie einen persönlichen Eltern-Login. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



©Jugendamt Marl Stand Dienstag, 21. Januar 2020 

4 

• Nun müssen Sie noch die Kenntnisnahme der Hinweise zum Datenschutz bestätigen 

 

 

 

 

 

 

• Über den Button „Weiter zu den Kinddaten“ gelangen Sie dann zum  

• Schritt 2: Eingabe der Kinder 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Beim gewünschten Aufnahmedatum ist der Hinweis wichtig, dass zum Beginn eines neuen Kindergartenjahres 

die meisten Kita-Plätze zur Verfügung stehen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Mit „Weiter“ am Seitenende gelangen Sie zur Eingabe von weiteren Geschwisterkindern. Möchten Sie keine 

weiteren Kinder vormerken, können Sie mit dem Button „Weiter zum nächsten Schritt“ zum Schritt 3 wechseln. 

 

 

• Schritt 3: Zuordnung der ausgewählten Kitas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie mehr als 7 Kitas gewählt haben, müssen Sie hier ggf. Kitas entfernen um auf die Anzahl von 7 zu 

kommen. Danach bestätigen Sie wieder mit dem Button „Weiter“. 
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• Schritt 4: Übersicht Ihrer Registrierungsdaten 

 

Hier können Sie nochmals alle Ihre eingegebenen Daten überprüfen. Mit dem Butten „Zurück“ am Seitenende 

gelangen Sie Schritt für Schritt zurück um Daten ändern zu können. Sind Sie mit den eingegebenen Daten 

zufrieden klicken Sie auf den Button „Registrierung abschließen“ 

 

 

 

• Schritt 5: Abschluss der Registrierung- Sie haben es geschafft! 

 

 

 

 

 

Hier bekommen Sie noch ein paar nützliche Hinweise zum weiteren Vorgehen und können über den Button 

„Kita-Auswahl ausdrucken“ noch eine Liste der ausgewählten Kitas drucken. 

 

 

 

• Bei Wahl der Kontaktart „Postadresse“ erhalten Sie innerhalb der nächsten 14 Tage postalisch eine Bestätigung 

der Registrierung mit einer Aufstellung der gewählten Kitas. 

 

• Bei Wahl der Kontaktart „E-Mail“ erhalten Sie nun umgehend zwei E-Mails 

 

 

 

 

 

 

 

• E-Mail 1 ist die Bestätigung Ihrer Vormerkung für Ihre Unterlagen 

• E-Mail 2 ist die Übersendung des Links zur Passwortvergabe. Über diesen Link gelangen Sie zur Seite der 

Passwortvergabe, auf der Sie selbst ein Passwort für Ihren Eltern-Login auswählen können. 

 

 

 

 

 

• Passwort vergessen oder E-Mail abgelaufen? 

Überspringen Sie im Bereich Login die Anmeldung und benutzen Sie den Button „Passwort vergessen“ 

 

 

Hier geben Sie nun Ihre E-Mail-Adresse ein, die Sie bei der Registrierung benutzt haben und klicken auf 

„Absenden“.  

 

 

 

 

 

Sie bekommen innerhalb kurzer Zeit eine neue E-Mail mit dem Link zur Passwortvergabe (s.o.). Dieser ist wieder 

24 Stunden gültig. 
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• Eltern-Login 

 

In Ihrem Eltern-Login (nur bei Kontaktart E-Mail) finden Sie dann drei Menue-Reiter: 

 

 
Auf dem Smartphone finden Sie diese Auswahl unter dem Punkt „Mehr Informationen“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In der Kind-Übersicht finden Sie die vorgemerkten Kitas Ihres Kindes und können am Ende der Seite weitere 

Kitas hinzufügen oder Geschwisterkinder vormerken: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Reiter Geschwisterkind vormerken können Sie dann die für Ihr erstes Kind vorgemerkten Kitas auf das 

Geschwisterkind übertragen. 

 

Im Reiter Posteingang finden Sie Schreiben der von Ihnen ausgewählten Kitas oder vom Jugendamt  z.B.: 

Einladungen zum Kennenlernen, Platzzusagen, Absagen und andere Informationen. 

 

 

Viel Erfolg! 


